5.3.4. MEMUR KADROSU VE FAZLA MESAI i$ AKIS SEMASI

BiRIM ZARA AHMETCUHADAROGLU MESLEK YUKSEKOKULU
SEMA NO ZACMYO/Mi 004
SEMA ADI

Memur Kadrosu Fazla Mesai islemleri is Akis Semasi

Fazla mesai oluru

Yuksekokul Yonetim Kurulu ve Rektorlik Oluru ile
0 egitim dénemine ait fazla mesai 6denecek
kisilerin belirlenmesi
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Aylik puantajlarin hazirlanip ilgili personelin imzasi
ve birim amirinin onaylyla Tahakkuk Sorumlusuna
teslim edilmesi

Tahakkuk sorumlusunun aylik saat Ucretine gore

bordro ve 6deme emrini hazirlamasi, harcama ~ —» Fazla mesai 6deme
yetkilisi ve gergeklestirme gérevlisinin imzalamasi ‘ emri belgesi ve ekleri

Odenmesi icin Strateji gelistirme daire bagkanligina
teslim edilmesi —»  Tahakkuk evraki
teslimat formu
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