5.3.9. YILSONU TERKIN VE MAL SAYIMI IS AKIS SEMASI

BiRIM ZARA AHMETCUHADAROGLU MESLEK YUKSEKOKULU
SEMA NO ZACMYO/Mi 009
SEMA ADI Yil Sonu Terkin ve Mal Sayimi is Akis Semasi

Her yilin son ayinda Sayim Komisyonu’'nda

yer alacak personelin Yiksekokul Mudurd

... tarafindan belirlenmesi.___________|

Harcama Yetkilisinin belirlenen personeli onaylamasi
ile Sayim Komisyonunun olusturulmasi
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Tasinir Sayim

| Tutanagi

Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin

karsilastiriimasi

Eksik
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Tasinir ¢ikis isleminin
yapiimasi
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< Tasinir kayitlariile
fiili sayim

sonuglari tutuyor

mu?

Fazla

TasInir giris isleminin yapilmasi

’ Tasinir Iglem Figi

SDB Hesaplari ile Yiksekokul Taginir

Hesaplarinin karsilastiriimasi

" Hesaplar
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Hesaplarin tek tek incelenerek hatalarin
tespiti ve diizeltme islemlerinin yapilmasi

tutuyor mu?

Eft

Tasinir Sayim Tutanagdi, Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli,
arcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, en son kesilen

Taginir Islem Fisi numarasina iligkin tutanagin hazirlanmasi

Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi
Cetvelinin hazirlanarak SGDB onaya

gonderilmesi

Mudur Onayi
Is Akigi
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