5. IS AKIS SURECLERI

5.1. PERSONEL iSLERI

5.1.1. GELEN EVRAK IS AKIS SEMASI

ZARA AHMET CUHADAROGLU MESLEK

BiRIM .| YUKSEKOKULU
SEMA NO :| ZACMYO/PIi 001
SEMA ADI Gelen Evrak is Akis Semasi

Evrakin posta veya elden Evrakin Bolim

Harici Evrak Yiksekokulumuz Mudurliigiine Baskanliklarindan veya Dahili Evrak
» gelmesi Universitenin diger birimlerinders
gelmesi
Evet ZACMYO Hayir
Birimlerini
ilgilendiriyor mu?
v \ 4
Say! ve dosya numarasi verilmesi Dabhili ve harici evrakin ilgili birimlere iade
edilmesi
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kontrol(i

Evrakin Yiksekokul Sekreteri tarafindan
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goénderilmesi

Evrakin ilgili Midir ve yardimcilarina

v

gereginin yapilmasi icin ilgil
edilmesi

Evrakin ilgili Mudur ve yardimcilar tarafindan

i birime havale

v

Evrakin ilgili birime verilmesi

Dabhili zimmet
defteri
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